Optional:

Informal Donations Record Keeping Template

Business Name: Calendar Year Records:

Business Address:

Informal Food Donation

D Non-perishable

D Provide staff meals
(Shelf stable packaged foods)

Types of D Allow staff to take surplus food product home Types of Food Perishable
Donation (7] Provide food donations to volunteers Donated (e.g. fresh produce, dairy, meat, etc.)
(Check Applicable) (3 Transfer surplus food/ingredients to sister business entity (Check All Applicable) G Prepared
(Hot, cold, or frozen prepared food)
D Other:
C] Other:
Quantity of Informal Donations Per Month
(Select: # of meals/month or total pounds/month. Conversion: 1 meal = 1.2 |bs)
Donations logged as: (] Meals or (] Pounds
# of Meals or Pounds Donated per Week Total Pounds Per Month
Week 1 Week 2 Week 3 Week 4 Week 5 Conversion: 1 meal = 1.2 Ibs
January
February
March
April
May
June
July
August
September
October
November
December
Annual Total
Remember to include this optional form along with the Annual Food Donations
Reporting form to provide the complete picture of how surplus edible food is being
handled.
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Optional:

Informal Donations Record Keeping Template

Business Name: Calendar Year Records:

Business Address:

Informal Food Donation

. Non-perishable
Provide staff |
[:] rovide stafr meais D (Shelf stable packaged foods)
Method of D Allow staff to take surplus food product home Types of Food perishable
Donation (7] Provide food donations to volunteers Donated (eg. fresh produce, dairy, meat, etc.)

f Check All Applicable
(Check Applicable) D Transfer surplus food/ingredients to sister business entity (Chec ERISER

D Other:

C] Prepared
(Hot, cold, or frozen prepared food)

D Other:

Quantity of Informal Donations Per Day of the Month
(Select: # of meals/day or pounds/day. Conversion: 1 meal = 1.2 Ibs)

Month: Donations logged as: (] Meals or (] Pounds
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31
Remember to include this optional form along with the Annual
Food Donations Reporting form to provide the complete picture
of how surplus edible food is being handled.
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Opcional:

Plantilla de registro de Donaciones Informales

Registros del Ao Calendario:

Nombre de negocio:

Direccion de negocio:

Donacion Informal de Alimentos

[:] No perecedero (Alimentos envasados estables

D Proporcionar comidas al personal )
a temperatura ambiente)

q Tipos de
Tipos de D Permitir al personal llevarse alimentos extras a casa - .
Donacién Alimentos G Perecedero (por ejemplo, productos frescos,
(7] Proporcionar donaciones de alimentos a los voluntarios Donados ldcteos, carne, etc.)
(Marque lo que i i i i Preparado (Comida preparada caliente, fria
cormesponda) () Transferir el excedente de alimentos/ingredientes a (R e EuE [:] ' afn e/adg) prep ,
empresa hermana corresponda) &
[:] Otro: C] Otro:

Cantidad de Donaciones Informales Por Mes

(Seleccione: # de comidas/mes o libras totales/mes. Conversion: 1 comida = 1.2 Ib)
Donaciones registradas como: () comidas o (] libras

Ndmero de comidas o libras donadas por semana Libras totales por

Mes Semana 1 Semana 2 Semana 3 Semana 4 Semana 5 Conversion: 1 comida = 1,2 Ib

enero

febrero

marzo

abril

mayo

junio

julio

agosto

septiembre

octubre

noviembre

diciembre

Total Anual

Recuerde incluir este formulario opcional junto con el formulario de Informe Anual de
Donaciones de Alimentos para proporcionar una vision completa de como se estd
gestionando el excedente de alimentos comestibles.
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Opcional:

Plantilla de registro de Donaciones Informales

Nombre del negocio: Registros del Afio Calendario:

Direccién del negocio:

Donacion de alimentos informal

D Proporcionar comidas al personal C] No perecedero (A/lmentos envasados estables
- d a temperatura ambiente)
Tipos de iti ; Tipos de
p D Permitir al personal llevarse alimentos extras a casa . .
Donacién Alimentos D Perecedero (por ejemplo, productos frescos,
D Proporcionar donaciones de alimentos a los voluntarios Donados ldcteos, carne, etc.)

(Marque lo que

C] Transferir el excedente de alimentos/ingredientes a
corresponda)

G Preparado (Comida preparada caliente, fria

(Marque lo que e

empresa hermana corresponda)

O otro: C] Otro:

Cantidad de Donaciones Informales Por Dia del Mes
(Seleccione: # de comidas/dia o libras/dia. Conversion: 1 comida = 1.2 libras)

Mes: Donaciones registradas como: (] comidas o (] libras
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31
Recuerde incluir este formulario opcional junto con el formulario
de Informe Anual de Donaciones de Alimentos para proporcionar
una visién completa de co6mo se estd gestionando el excedente de
alimentos comestibles.
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